BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC Poc 13p - Ty do - Hanh phiic
KINH TE QUOC DAN

, Ha Néi, ngay/X) thang 10 ndm 2020
647 /KH- PHKTQD

KE HOACH
Khai giang dai hoc h€ chinh quy khéa 62, nam 2020

I. CAN CUXAY DUNG KE HOACH

1. Quyét dinh sb 86/QD-DHKTQD ngay 15/01/2020 vé giao du toan chi ngan sach
Truong thuc hién cac nhiém vy ndm 2020 cta Hiu trudng.

2. K& hoach xac nhap hoc, nhdp hoc va ké hoach dao tao nam hoc 2020-2021.

II. MUC PICH, YEU CAU

1. T4 chirc 18 khai giang dai hoc hé chinh quy khoéa 62 dam bao khong khi phan khéi,
trang trong va nghi€ém tuc.

2. Quéang b4, ning cao hinh anh v& Trudng Pai hoc Kinh t& Qubc dan dbi véi phu
huynh, sinh vién va x& hoi.

III. NQIDUNG VA PHAN CONG TO CHUC TRIEN KHAI

1. Thoi gian, dia diém: 08h00 Chii nhét, ngay 25/10/2020 tai Hoi trwong A2

2. Phan cong cong viéc

a. Phong Quan ly dao tao
La don vi thuong truc dau mbi ¢6 nhiém vu:

- Lap k& hoach khai giang, théng bao ké hoach khai giang trén Cong TTPT va Lich
cong tac cua truong;

- Xay dung chuong trinh budi 1&;

- Chudn bi n6i dung hop ra soat coéng viéc chudn bi cho budi 1& khai giang;

- DPén dbc, giam sat viéc thuc hién ké hoach cua céc don vi, b4o céo Ban Giadm hiéu;

- Cung cép dit liéu vé tuyén sinh cho cac don vi lién quan;

- Chudn bi Quyét dinh cong nhén sinh vién khéa méi;

- In gidy moi tan sinh vién giri cac Khoa, Vién quan 1y sinh vién;

- Phbi hop céc don vi lién quan thuc hién nhiém vu dugc giao.

b. Cac don vi (Khoa, Vién) quéan ly sinh vién

- Cur tan sinh vién (khoang 15% sb sinh vién céc 16p), yéu ciu sinh vién mic trang
phuc dep va phit hop dén du 12 khai giang (Nt 40 dai, Nam 4o tring, quan t6i mau va
di gidy);

- Céc Tro ly khoa, vién nh4n gidy mdi va gii cho tan sinh vién, tham du budi 1&, d6n
dbc, kiém tra sinh vién dén du 1 khai giang ddy da va dung quy dinh (c6 mat luc
07h45 Chu nhat, ngay 25/10/2020 tai Hoi truong A2);

- Curlanh dao don vi tham du L& khai giang.

c. Phong Téng hep



Chuén bj Phong khanh tiét va chi tri viée tiép khach;
Tap hop danh sach, in va giri gidy moi, dén tiép khach moi trong va ngoai trudng;
Lap so db vi tri chd ngdi, giti so d6 cho cic don vi lién quan; Cir can bd huéng dan
khéch moi ngdi ding vi tri ;
Tiép nhén, sip xép hoa chiic mimg cia dai bidu, khach moi va chuén bi hoa tuoi
gbm:

e Hoa tang cac Nha tai trg;

e Hoa tang tin sinh vién (dai dién tan sinh vién, sinh vién nhan khen

thudng);

e 01 l3ng hoa dit trudc Pai Ky niém;

o 01 ling hoa chiic mirg ctia Trudng;

e 01 l3ng hoa chic mimg ctia Mang luéi Cyu sinh vién;
C6 ké hoach bao dam trét ti an toan bén trong hoi trudng, bb tri chd dé xe 6t hop ly
trong khu vuc quén li. |

d. Ph(‘)ng Cong tac chinh tri va Quén ly sinh vién:

Phéi hop Phong Quan ly dao tao trinh Hiu trudng ky Quyet dinh khen thuorng tdn
sinh v1en 1 th khoa, 4 khoa va céc déi tuong khac bao gbm c4 tan sinh vién qubc té;
Pau mbi tim nha tai trg, gtri thu moi, don tlep va chu tri nghi 1& trao hoc bong cho
tan sinh vién (chuyén danh séch céc nh? tai trg cho phong Téng hop, chuyén anh va
trich ngang thong tin sinh vién cho phong Truyén thong). Phéi hop véi cac nha tai
trg dé c6 thém hoc bdng cho tan sinh vién xuét sdc, tAn sinh vién nghéo hoc gioi va
tn sinh vién ¢6 hoan canh khé khéin dic biét, v.v... trinh Ban Gidm hiéu; Phéi hop
v6i Phong Truyén théng kiém duyét céng tic truyén thong cia céc nha tai trg trong
chuong trinh; '

Chi tri va phéi hop v6i Phong Truyén thong, Phong Tdng hop va Poan thanh nién
18n kich ban chi tiét vé nghi 18 trao c&r truyén théng tir khoa cii cho khéa méi;

Phu trach nghi 1& d4nh tréng khai giang;

Mbi 01 Tan sinh vién phat bidu cam twéng va kidm duyét bai phat biéu;

Duyét ndi dung vin nghé chao mimg do Poan Thanh nién d& xuét

Phong Truyén thong:

Th1et ké 4n phim truyén thong vé chuong trinh L& Khai gidng @& truyén thong trén
cdng théng tin va trang mang x& héi chinh thirc ciia Nha trudong

Moi va dén tiép dai dién cc co quan thong tin, béo chi t6i du va dua tin bubi lé;
Chuén bj clip gi6i thiu v& Truong d trinh chiéu truée va trong 1€ khai giang;

T chirc chup &nh tai budi 18 khai giang;

Thiét ké Pano va trang tri sn khiu (ndi dung: “LE KHAI GIANG PAI HOC HE
CHINH QUY KHOA 62; Ha Noi, ngay 25 thang 10 ndm 2020”);

Trinh chiéu théng tin trén man hinh led truéc cira nha A1&A2, bing ron treo cong
Nha 9, 07 phuén treo tai khu vire hd nuéce (ndi dung: “Chao mimg Quy vi dai biéu va
tan sinh vién dai hoc hé chinh quy khéa 62 vé du 1& khai giang”);

Thiét ké va dung 01 backdrop phuc vu Chup anh truede nha A2;

Chuén bi dan organ phyc vu budi 1&;
Phéi hop véi Phong CTCT&QLSV trinh chiéu hinh anh va thong tin v& sinh vién
nhén khen thuéng



Phéi hop v6i Phong CTCT&QLSV trinh chiéu hinh 4nh va thong tin vé sinh vién
nhan khen thuéng

Phéi hop v6i Phong CTCT&QLSV kiém duyét cong tac truyén théng clia cac nha tai
trg trong chuong trinh

Phong Hop tac quéc té:

Mbi va d6n tiép dai bidu tir cic Pai st quan c6 tan sinh vién qubc té t6i du (chuyén
danh sach khach moi cho phong Tong hop);

Moi tAt ca tan sinh vién qudc té t6i du 18 khai giang ;

Chuyén danh sach, thong tin trich ngang ctia céc sinh vién quéc té nhan khen thudng
cho Phong CTCT & QLSV. »

h. Phong Quén tri Thiét bj :
Dau mbi 1am viéc v6i PSA vé& viée chudn bi cac didu kién co s& vat chét tai Hoi trudng
A2, cu thé:

Béo dam dién, cac diéu kién v& trang thiét bi va an toan cho bubi 18;

BS tri Hoi trudng va Phong tiép khach tai nha A2;

Chuén bi nudc uéng cho dai biéu va sinh vién;

Pidu tiét trong gifr xe cho dai biéu vé du L& (Chu y: Khong thu vé xe di v6i dai biéu
da duge clp vé xe mién phi).

Phong Tai chinh K¢ todn: y

Phéi hop v6i phong Quan ly dio tao xay dung, thAm dinh va thanh toan kinh phi cho
cac cong viéc theo quy dinh.

Cép vé xe midn phi cho dai biéu vé du LE. 5

Poan Thanh nién:

Chua tri va phdi hop v6i Phong CTCT&QLSV thuc hién Chuong trinh vin nghé (05
tiét muc) va nhac chao cd;

Ctr sinh vién 1am 1€ tan thudng truc trong chuong trinh (05 sinh vién) va hd trg trao
phdn thuéng (theo yéu cdu ciia Phong CTCT & QLSV).

LE khai giang 12 su kién quan trong, c6 ¥ nghia 16n v6i T4n sinh vién va toan Trudng, Hiéu
trudng yéu cdu cac ca nhan va don vi duge phan cdng thuc hién va phdi hop thuc hién t6t
nhiém vu duge giao, dm bao L& Khai giang thanh cdng, an todn va trang trong.

Noi nhﬁnM ,
isfrrhiéu (dé chi dao);

- Ban Gi

- Céc khoa/vién QLSV (dé thuc hién)

- Céac don vi dugce phén cong (dé thyc hién);
- Luu P.TH, P.QLDT.
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LE KHAI GIANG
PAI HQC HE CHINH QUY- KHOA 62

Thoi gian: 08:00, Chii nhit, ngay 25/10/2020
Dia diem: HJi truong A2

08:00—08:30 Chwong trinh vin nghé chao murng

08:30—10:00 L& khai giing

1. Chao co

2. Tuyén bb ly do va gisi thié; dai biéu;

3. Cong bd Quyét dinh cong nhan danh sachi sinh vién tring tuyén;
4. Dién van khai giang cta Hiéu trudng va danh trong khai giang;

5. Trao co truyén thong tir sinh vién khoa cii cho sinh vién khoa méi; Hi€u

Trudng tang hoa cho tin sinh vién;

6. Cong bd Quyét dinh khen thudng;

7. Pai dién tan sinh vién phat biéu;

8. Cac nha tai trg trao hoc béng cho tén sinh vién va phét biéu;
9. Ban Giam hiéu tang hoa cac nha tai tro;

10. Bé mac, chyp anh luu niém.



